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Des réponses a vos projets

Les publics concernés
e Dirigeants
¢ Commerciaux, assistants administratifs
e Responsables chargés des réponses aux appels d’offres
Les ohjectifs pédagogigues
e Lobjectif de la dématérialisation
* Connaitre les différents acteurs de
la dématérialisation
e Connaitre la procédure d’obtention d’un
certificat
Méthodes et moyens pédagogiques
» Boite a outils (liste des autorités de certification,
les différentes classes de certificat, tous les imprimés du

Inscription et tarifs :

Dossier de Candidature)

e Support de cours

¢ Travaux pratiques (simulation d’une réponse électronique sur
différentes plate-formes, élaboration des DC1 et DC2)

Pré-requis

¢ Connaissance de l'internet

CONTENU DETAILLE

ﬂallllﬂl du contexte de la dématérialisation des appels d’offres publics
Introduction : définition, les acteurs et les roles .

¢ Objectifs et enjeux de la dématérialisation o

e Cadre réglementaire .

e Perspectives

les plates-formes de dématérialisation des marchés publics
Définition

¢ Fonctionnalités des plates-formes de dématérialisation

e Principes fonctionnels et organisationnels liés au certificat électronique

e Choix, usage et cycle de vie du certificat électronique

e Pré-requis techniques pour utiliser une plate-forme

Préparer et organiser la dématérialisation des réponses

aux anpels d’offres publics
Inscription - Fiche d’identification, sets de connexion,
¢ Recherche et qualification des marchés publics
e Acces et téléchargement du dossier de consultation des entreprises (DCE)
e Gestion des échanges avec les donneurs d’ordres
e Création des enveloppes de réponse au format électronique
e Approche méthodologique de gestion électronique des documents

Cas pratique : lléllﬁl de plis et envoi via la plate-forme de dématérialisation
e Inscription

e Téléchargement du DCE

¢ Signature et remise de plis au format électronique

- Lieu : Sevran (93)

- Durée : 1 jour

- Calendrier disponible sur www.klekoon.com
"rubrique formation"

Conclusion et Questions / Réponses

Identification des fonctions transverses
Perspectives / opportunités
Bilan de la formation

HABlurAn::g

8- Objet d I consultaton.

Partenaires officiels:

Pour toute information complémentaire, contactez-nous au 01.49.36.46.20

Certinomis

KOON Pour vous inscrire, téléchargez le bordereau sur :

www.klekoon.com, rubrique : Formation




